
 قوانين و مقررات اداري كاركنان

توضيحات  قوانين مركز
الصاق كارت شناسايي عكس دار، حاوي نام و نام خانوادگي و سمت فرد، 

در بالاي سينه سمت چپ الزامي است.  كارت شناسايي

خوردن و آشاميدن و آدامس جويدن بر بالين بيمار و ضمن مراقبت از *
بيماران ممنوع است

. اكيداً ممنوع استاستعمال دخانيات در فضاهاي مسقف بيمارستان * 
استفاده از تلفن همراه بر بالين بيمار ممنوع است.*
هرگونه تصويربرداري و فيلمبرداري از بيمار با استفاده از تلفن همراه *

.ممنوع است بدون اجازه بيمار

 نكات مهم

رعايت احتياط هاي استانداردهاي مدون بر اساس راهنماي كشوري  .1
بيمارستاني و به منظور كنترل عفونت توسط نظام مراقبت عفونت هاي 

  كاركنان الزامي است.
 عفونت بيمارستاني

پرسنل  ذخيره مرخصي ( -روز در سال با موافقت مسئول مربوطه30 
مشاغل كارگري قرارداد روز و  15)  قرارداد انجام كارمعينرسمي ، پيماني،

روز در سال 9
 مرخصي استحقاقي

به  .بيماري باشد كه مانع انجام خدمت آن شود مانيكه كارمند مبتلا بهز .1
  روز3شرط ارائه گواهي پزشك معالج و تاييد پزشك معتمد موسسه : 

 ماه. 4به شرط تاييد شوراي پزشكي:  .2

 ،تائيد مجدد شوراي پزشكي الزامي است. ماه4استعلاجي بيش از  .3

ماه مي باشد.4حداكثر مدت استعلاجي در طول يكسال تقويمي،.4

استعلاجيمرخصي   

  سال مي باشد. 3با موافقت موسسه و حداكثر به مدت 
  داد انجام كار معين)ارقر-پيماني-(رسميكاركنان

مرخصي بدون حقوق در طول 
 مدت خدمت

  جزء مرخصي استحقاقي محسوب ميشود. .1
حداكثر مرخصي ساعتي به ميزان  نصف ساعت كاري روزانه است در  .2

يك روز مرخصي استحقاقي دت ذكر شده، مصورت استفاده بيشتر 
  محسوب ميشود.

 ساعت مي باشد. 99سقف مرخصي ساعتي در طول  يك سال تقويمي  .3

مرخصي كمتر از يك 
  )پاس ساعتي(روز
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 شرايط انتصاب و ارتقاء شغلي كارمند: 

  برسد. مشاغل دانشگاه متبوعكه به تاييد كميته طبقه بندي  احراز شرايط تحصيلي و تجربي مرتبط

   

  

  :جدول تعيين طبقه ورودي 

  

  

  

  

  : ترتيب طبقه بندي رتبه مشاغل و شرايط ارتقاء رتبه هاي سازماني

  

 تعداد ساعات

 آموزشيدوره 

حداقل ميانگين امتياز ارزيابي
 ساليانه 

 شغليرتبه

 

 300  60   پايه

 250  70   ارشد

 200  80   خبره

 150  85   عالي

  

 
 
 

 حداقل خدمت جهت تبديل وضع از پيماني به رسمي آزمايشي 

 مدت خدمت   مدرك تحصيلي

 سال  2ماه تا  6  دكتري و بالاتر 

 سال  3تا  1  ليسانس ديپلم، ليسانس و فوقفوق 

 سال  5تا  3  ديپلم 

 به رسمي قطعي حداقل خدمت جهت تبديل وضع از رسمي آزمايشي

 سال  2تا  1  كليه مقاطع تحصيلي 

 اولين طبقه شغلي   تحصيلات

 2   زيرديپلم

 3   ديپلم

 4   كارداني

 5   كارشناسي

 6   كارشناسي ارشد

 7   دكتراي عمومي

 8  PHDدكتري تخصصي و




